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1. Установка расширения 

 
Для установки расширения по учету ценностей осужденных необходимо открыть меню 

«Администрирование» – «Печатные формы, отчеты и обработки» и выбрать раздел «Расширения» 

 

 

 
 

В открывшемся окне нажать кнопку «Добавить из файла». Выйдет окно предупреждения, в нем 

необходимо нажать кнопку «Продолжить». 
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В открывшемся окне выбора файла необходимо указать необходимый файл и нажать кнопку 

«Открыть». 

 
 

Начнется загрузка расширения в базу 

 

 
 

По окончании загрузки необходимо снять галку «Безопасный режим» и перезапустить программу. 

 

 

 
 

После перезапуска программы на панели разделов отобразится раздел «Учет ценностей 

осужденных». 
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2. Настройка учета ценностей осужденных 

 
Перед началом работы с блоком «Учет ценностей осужденных» необходимо заполнить 

настройку учета ценностей – Меню «Учет ценностей осужденных» - «Настройка учета ценностей 

осужденных». По кнопке «Создать» необходимо создать настройку.  

 

 
 

В окне настройки необходимо указать дату начала действия, счет на котором будет вестись 

учет ценностей (типовой или специализированный), а так же суффикс для договоров с осужденными. 

Данный суффикс будет подставляться в конце наименование договора осужденного после его ФИО. 

 

 

3. Документы учета ценностей осужденных 

 

3.1  Ввод начальных остатков ценностей осужденных 

 

Документ «Ввод начальных остатков ценностей по осужденным» предназначен для ввода 

остатков ценностей в регистр накопления «Ценности осужденных» при начале работы с модулем. 

Если ценности учитываются на счете 02.3Ц табличную часть можно заполнить, нажав кнопку 

«Заполнить остатками по счету 02.3Ц». При проведении документа производятся записи в регистр 

накопления «Ценности осужденных», проводки не формируются. 
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Если ранее ценности осужденных учитывались на счете 02.32 и их необходимо перевести на 

спец.счет 02.3Ц, в документе проставляется соответствующая галка. Далее в документе заполняется 

табличная часть.  

 
 

При проведении документа сформируются проводки по переводу ценностей с одного счета на 

другой. 

 
 

По кнопке «Печать» можно сформировать Справку ф. 0504833. 
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3.2  Поступление ценностей осужденных 

 

Документ предназначен для оформления поступления ценностей осужденных.  

В шапке документа указывается осужденный, ЦМО, принявшее на хранение ценности, 

подразделение и прочие реквизиты. В табличной части на закладке «Ценности» перечисляются 

ценности принимаемые на хранение (по кнопке «Добавить» или подбором из справочника 

«Номенклатура») с указанием КФО, количества, отличительных признаков (если есть) и суммы. 

 

 
 

На вкладке «Состав комиссии» указываются сведения о комиссии. 

На вкладке «Дополнительно» можно указать реквизиты первичного документа. Реквизит 

«Приложение» служит для заполнения печатной формы кассового ордера. 

Галкой «Не печатать список ценностей в форме КО-1» можно регулировать необходимость 

печати списка ценностей в форме ПКО фондовый. При включенной галке список ценностей в 

печатной форме отображаться не будет. 
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Возможно заполнение документа по результатам инвентаризации (оприходование излишков). 

В таком случае в реквизите «Документ» необходимо выбрать инвентаризационную опись и нажать 

«Заполнить по инвентаризации».  

 
 

По кнопке «Печать» доступны печатные формы: Акт приема ценностей осужденных, 

Приходный кассовый ордер фондовый и другие.

 

 

При проведении документа сформируются проводки по оприходованию ценностей.  

 
 

 

3.3  Внутреннее перемещение ценностей осужденных 

 

Документ «Внутреннее перемещение ценностей осужденных» используется для оформления 

внутреннего перемещения ценностей между МОЛ и для переоценки ценностей.  

Вариант использования документа регулируется выбором значения в реквизите «Вид 

операции»: перемещение ценностей либо переоценка ценностей. 

 



9 
 

 
 

Для перемещения необходимо выбирать вид операции «Перемещение ценностей». В шапке 

документа указывается материальное лицо-отправитель и материальное лицо-получатель.  

Табличную часть документа можно заполнить кнопками «Добавить», «Подбор», либо 

использовать кнопку «Заполнить по МОЛ». После нажатия кнопки «Заполнить по МОЛ» табличная 

часть заполнится всеми осужденными и номенклатурой числящимися на ЦМО-отправителе. 

 

 
 

На вкладке «Дополнительно» указываются реквизиты первичного документа, заполняются 

реквизиты «Затребовал», «Отпуск разрешил» и «Ответственный исполнитель» необходимые для 

формирования печатных форм. 

 

 

 

 



10 
 

По кнопке «Печать» можно распечатать необходимые печатные формы: Требование-

накладная, Справка ф. 05040833. 

 

 
После проведения документ сформирует проводки по перемещению ценностей осужденного 

с одного МОЛ на другое. 

 

 
 

При необходимости провести переоценку ценностей осужденных в реквизите «Вид 

операции» необходимо выбрать вариант «Переоценка ценностей».  

В шапке документа необходимо выбрать материально ответственное лицо. Табличную часть 

можно заполнить кнопками «Добавить», «Подбор», «Заполнить по МОЛ». При нажатии на кнопку 

«Заполнить по МОЛ» табличная часть заполнится всеми осужденными и их ценностями, 

числящимися на данном ЦМО. В колонке «Новая сумма» указывается новая сумма ценностей. 
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При проведении документа программа сформирует проводки по выбытию ценностей по 

старой стоимости и оприходованию по новой. 

 
 

 

 

 

3.4  Возврат ценностей осужденных 

 

Документ «Возврат ценностей осужденных» применяется для оформления возврата 

ценностей осужденных.  

Документ можно заполнить по документу-основанию. Для этого в реквизите «Документ-

основание» необходимо выбрать документ поступления ценностей. При выборе документа-

основания реквизиты «Осужденный», «МОЛ/Место хранения» и табличная часть заполнятся на его 

основании автоматически. В табличную часть попадет только та номенклатура, которая указана в 

документе-основании. 

 

 
 

 Для заполнения табличной части всеми ценностями осужденного, а не по документу-

основанию, реквизит «Документ-основание» не заполняется. В шапке документа заполняется 

реквизит «Осужденный» и «МОЛ/Место хранения». Для заполнения табличной части нужно нажать 

кнопку «Заполнить по осужденному» и документ заполнится всеми ценностями осужденного. 
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На вкладке «Печать» указываются реквизиты для печатных форм: номер сопроводительной 

ведомости, получатель при необходимости их отражение в сопроводительной ведомости, переданы 

через, основание и другие.  

Галка «Выводить на печать паспортные данные осужденного» проставляется при 

необходимости вывода на печать паспортных данных.  

Галка «В поле получил печатать перечень ценностей» проставляется в случае необходимости 

вывода перечня ценностей.  

Переключателем «В поле «Приложение» печатать:» выбирается вариант отображения 

данного поля в печатной форме. 

 
 

По кнопке «Печать» можно распечатать необходимые печатные формы: Расходный кассовый 

ордер фондовый, Сопроводительная ведомость и другие. 
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При проведении документа сформируются проводки по списанию ценностей осужденного. 

 

 
 

 

 

3.5  Отчет кассира (Ценности осужденных) (Фондовый) 

 

Документ «Отчет кассира (Ценности осужденных) (Фондовый)» предназначен для 

формирования отчета кассира по фондовой кассе. Для заполнения отчета кассира необходимо указать 

дату (если дата приходится на последний день месяца, устанавливается соответствующая галка) и 

нажать кнопку «Обновить». При установке галки «Выводить каждую проводку» в отчете заполняется 

колонка «№ корреспондирующего счета». При необходимости можно заполнить отчет по 

конкретному МОЛ, указав его в реквизите «Заполнить только по выбранному МОЛ» 

 

 
 

После проведения отчета кассира за выбранную дату все документы за этот день 

блокируются для редактирования, о чем выводится соответствующая запись. 

 

 
 

По кнопке «Отчет кассира (ф.0504514)» отчет можно вывести на печать. 
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4. Отчеты по ценностям осужденных. 

 

4.1. Журнал регистрации кассовых ордеров 

 

Отчет служит для печати журнала кассовых ордеров по движению ценностей осужденных. 

Для формирования необходимо указать период. В отчете можно установить отбор по организации, 

подразделению. При установке флага «Все журналы» будут выведены журналы по всем 

организациям. Если требуется распечатать титульный лист журнала регистрации приходных и 

расходных ордеров необходимо установить галку «Вывести титульный лист» 

 

 
 

4.2.  Кассова книга (52н) (Ценности осужденных) 

 

Отчет «Кассовая книга (52н) (Ценности осужденных) позволяет сформировать кассовую 

книгу. Отчет формируется за выбранный период или день.  Можно добавить отбор по организации 

или подразделению. Если установлен флаг «Все книги», отчет сформируется по всем организациям. 

Если требуется распечатать титульный лист необходимо установить флаг «Вывести титульный лист». 

При установленном флаге «Вывести титульный лист» становится активным для установки флаг 

«Вывести только титульный лист» для ситуация когда требуется распечатать только титульный лист 

кассовой книги. 
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4.3.  Книга учета ценностей осужденных 

 

Отчет «Книга учета ценносте йосужденных» позволяет выводить информацию о 

поступивших, выбывших ценностях осужденных, их колличестве и стоимости. В отчете доступны 

настройки с помощью которых можно установить отборы, например, по конкретному осужденному 

или МОЛ, принявшему на хранение ценности. 
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